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Configuracion de cuentas de correo
Microsoft Outlook 2003

A continuacién encontrara toda la informacidén necesaria para enviar y recibir correo en su
equipo local, utilizando Windows y Outlook 2003.

Paso 1: En el menu “Herramientas”, seleccione la opcion “Cuentas de Correo
electrénico”
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Paso 2: Seleccione la opcién ‘Agregar nueva cuenta de correo electronico’

Cuentas de correo electrénico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electronico y los directorios que utiliza Outlook. i

Correo electrénico

I (® Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
(O Ver o cambiar cuentas de correo electrénico existentes

Directorio

(O Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

‘Z (O Ver o cambiar libretas de direcciones existentes ¢

ISiguiente>] [ Cerrar ] L




Paso3: Seleccione la opcién ‘POP3’

Cuentas de correo electrénico

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrdnico.

(O Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electronico, obtener

& poP3
Conecte con un servidor de correo electronico POP3 para descargar el correo.
O 1MapP

Conecte con un servidor de correo electrénico IMAP para descargar el correo
electrénico y sincronizar las carpetas de buzdn.

O HTTP

Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP como Hotmail para
descargar el correo electrdnico y sincronizar las carpetas de buzodn.

() Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante.

[ < Atrds ][ Siguiente>] [ Cancelar ]

™ T Y Y Y Y

Paso 4: Diligencie el formulario con la siguiente informacion:

Su Nombre: Su nombre completo (Nombre y Apellido)
Direccién de correo: Su direccion de correo-e asignada.
Tipo de Cuenta: POP3

Servidor de correo entrante y saliente: Encontrara esta informacion en el correo de
activacion de su cuenta de hospedaje. (No use los datos que se muestran en el ejemplo)

Nombre de usuario: Su direccién de correo completa.
Contrasena: La contrasena asignada a su cuenta.

Al terminar, presione el botdn ‘Mas configuraciones’



Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione.

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: | Juan Perez ] Servidor de correo entrante (POP3): Imail.ejemplo.com |
Direccién de correo l juan@ejemplo.com ‘ Servidor de correo saliente (SMTP): |mail.ejemplo.com |
electrdnico:

Informacion de inicio de sesion Probar configuracién

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
‘ le recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic
] en el botdn. (Requiere conexion de red)

Nombre de usuario: l juan@ejemplo.com

Contrasefa: | —

Recordar contrasefia [ Probar configuracidn de la cuenta... ]

[JIniciar sesién utiizando Autenticacién
de contrasena de sequridad (SPA) [ Mas configuraciones... ]

[ < Atras ][ Siguienhe>] [ Cancelar ]
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Paso 5: Seleccione la opcion ‘Servidor de salida’ y marque la casilla ‘Mi servidor de
salida (SMTP) requiere autenticacién, con las opciones como se muestra en el ejemplo y
presione el boton ‘Aceptar’.

Configuracion de correo electronico de Internet

\ Generil ] Servidor de salida |C01exi6n | Avanzadas |

Tme e

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

(® Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesion utilizando :
Mombre de usuario: I l
Contrasena: I l

i 1

(O Inidiar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

T

[ Aceptar ] [ Cancelar ]




Paso 6: Presione el botdn ‘Siguiente’ y luego el botdn finalizar en el mensaje de
confirmacion.

iFelicidades!

Ha escrito correctamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta. |

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar.
|
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